
1 
 

Reseräkning på Kongress 2025 
För att kunna skriva en digital reseräkning på IF Metalls hemsida är detta bara möjligt 
om du är inloggad med Mobilt bank-id. Loggar du in med lösenord visas inte länken till 
digital reseräkning 
 
Så här gör du:  
Inloggning 
Navigera till www.ifmetall.se och logga in på medlemssidorna med Mobilt bank-id. 
 

               
 
 
 

När du loggat in vill vi att du kontrollerar dina 
kontaktuppgifter under Dina uppgifter.  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

http://www.ifmetall.se/
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Behöver du ändra eller lägga till något, klicka på Ändra. 
 

         
 

 
Skriv in din ändring, klicka på Spara. 
 

 
 
Nu är uppgifterna uppdaterade! Tack för hjälpen! 
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När du ska skriva en reseräkning, klicka på 
länken till Reseräkning.  
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Klicka på länken till Mina reseräkningar. 
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När du loggar in första gången finns inga reseräkningar. 
Efter hand du skriver reseräkningar visas de på 
förstasidan.  
 
Klicka på Skapa ny reseräkning. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Typ av reseräkning, välj Enstaka tillfälle. 
 
 
 
 
Gå vidare till Ändamål  
Under Resans ändamål väljer du Kongress 2025, i 
fältet Kurstillfällenummer väljer du en av nedan. 
 
CD92499 – Ombud, FS eller revisorer 
CD92500 – Valberedning 
 
 
Gå sedan vidare! 
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Under rubriken Datum är datumen förifyllda för 
kongressen 2025. Klockslagen får du korrigera själv. 
Behöver du ändra datum och klockslag (exempelvis 
om du åkte kvällen innan), kan du göra detta 
manuellt i fälten. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
Under Resmål behöver du i fältet Avstånd från hem 
eller arbetsplats välja Utanför 50 km gräns, med 
övernattning. Det här väljer du om du sovit kvar på 
hotell oavsett om du bor/jobbar längre bort än 50 km. 
 
 
 
 
Kontering är färdigifyllt och ska inte ändras. 
 
 
 
Klicka på Nästa 
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För att fylla i förlorad arbetsförtjänst, arvode etc. klicka på Lägg till. 
 

Datum för 1:a dag är redan ifyllt. Fyll i typ av ersättning, 
antal timmar och belopp. 
När du är klar, klicka på Lägg till. 
 
 
Uppgifterna är redan ifyllda, klicka på Lägg till för varje dag.  
För att få researvode klicka på Lägg till. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Fyll i datum för kongressens första dag, välj  
Researvode Förbundsuppdrag. 
Klicka på Lägg till för varje dag. 
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Är du ombud och inte har förlorad arbetsförtjänst, ex.vis 
lördag–söndag, ska du välja ersättningstyp 
Kongressarvode 1550 kr per dag. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Är du ombud ska du även lägga till 
Inläsningsarvode, st 2250 kr. Ange 
kongressens första dag som datum. 
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Har du milersättning, öppna fliken 
Bilresor/milersättning, klicka på Lägg till. 
Fyll i Resväg och antal kilometer. Har du fler resor, 
klicka på Lägg till. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Har du utlägg, välj Utlägg mot kvitton. Klicka på Lägg 
till. 
Fyll i utläggsrubrik och belopp. Bifoga kvitto. Det går 
bra att fota kvittot med mobiltelefon och bifoga 
bilden. Har du fler kvitton, klicka på Lägg till igen. 
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Under Traktamente ska du ange vilka 
måltider som ingår i kongressen, se 
måltidsavdrag nedan. Det gäller även om din 
avdelning står för måltider. 
När detta är klart, klicka på Nästa. 
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Nu kommer en sammanfattning, kontrollera 
att allt stämmer. Vill du meddela något gör 
det i rutan Övriga kommentarer. 
 
 
 
 
Sammanställning av begärd ersättning 
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När allt stämmer, läs igenom texten 
nedan. 
Bocka i rutan, klicka på Skicka in.  
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Reseräkningen är nu inskickad 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
Reseräkningen finns nu på din startsida 
för reseräkningar.  
Den har nu status Inskickad.  
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